CAMARA MUNICIPAL DE DIONISIO

ESTADO DE MINAS GERAIS CNPJ: 22.706.832/0001-60

TERMO DE REFERENCIA

1. Condicoes Gerais da Contratacao

1.1. O Termo de Referéncia tem por objeto: Aquisicdo de materiais de escritério
para atender as atividades da Camara Municipal no ano de 2025.

1.2. O objeto do presente termo de referéncia destina-se a atender a seguinte
finalidade, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento: visando o atendimento a Camara Municipal de Vereadores, Aquisicao de
materiais de escritorio para atender as atividades da Camara Municipal no ano de 2025.
1.3. O objeto desta contratacdo é caracterizado como bem ou servico comum, pois
os padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de
especificagdes usuais no mercado.

1.3.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € até 31 de janeiro de 2026, com inicio a partir
da assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021 e do art.
228 do Decreto Municipal n® 05/2024.

1.4. O contrato observara a minuta integrante do edital, as normas gerais estabelecidas
pela Lei 14.133/2021 e pelo Decreto Municipal n° 005/2024, disponivel em
www.dionisio.mg.gov.br.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade da contratacao

2.1. A fundamentacdo da contratacdo decorre da demanda da Camara Municipal de
Dionisio, nos servicos administrativos executados pela Secretaria da Camara Municipal.
2.2. Conforme consta adiante, com base no Decreto Municipal n® 005/2024, o
municipio encontra-se facultado quanto a elaboracdo do ETP para o presente processo:

§3° E facultada a elaboracdo do Estudo Técnico
Preliminar nas seguintes hipoteses:

I — Contratacao direta por dispensa de licitacao prevista
nos incisos I e II do art. 75 da Lei n° 14.133/2021;

2.3.  Plano de Contratagdes: A Camara Municipal de Dionisio, no presente momento,
ndo possui plano de contratagao vigente para o exercicio de 2025. Para o exercicio de
2026, ha uma previsao de desenvolvimento ao longo do segundo semestre desse ano.

3. Descricao da solucao como um todo considerando o ciclo de vida do
objeto

3.1. A descricao da solugdo apresenta-se economicamente viavel, pois o histdrico
brasileiro demonstra a existéncia de mercado sdlido, tendo a administracdo publica
obtido éxito na maioria dos certames com objetos similares, como se pode verificar no
Portal de Compras do Governo Federal, onde diversos 6rgaos fazem aquisicao dos itens
objetos desta contratacao, para atendimento de suas demandas. Por se tratar de bem
de uso com um e consumo quase imediato, a aquisicdo de géneros alimenticios, por si
sd, ja é quase a solucao completa, e o ciclo de vida do objeto é a sua validade.
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3.1.Conforme estudo técnico preliminar, sao indicados os seguintes requisitos:

3.1.1. Apenas serdao aceitos o objeto fornecido conforme as especificacdes descritas
neste termo.

3.1.2. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

3.1.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da
Lei n© 14.133, de 2021.

3.1.4. Os servigos prestados deverdo ser realizados com exceléncia, utilizando
métodos e praticas atualizados, e atenderem perfeitamente ao objetivo para o qual sdo
destinados.

3.1.5. N&o serdo aceitos servicos que apresentem falhas, inconsisténcias ou que ndo
atendam ao objetivo para o qual se destinam. Todos 0s servigos deverao ser realizados
com qualidade e dentro dos pardmetros estabelecidos, garantindo sua plena eficacia e
conformidade com as especificacfes contratadas.

3.1.6. Nao havera solicitacao de amostras.

4. Modelo de execucao do objeto

4.1. Prazo de execucao dos servigos: em até 5 (cinco) dias uteis, no maximo, apos a
emissdo da ordem de servico.

4.2. Parcelamento da execucdo dos servigos: ndo havera, uma vez que 0S Servicos
deverao ser realizados em sua totalidade conforme solicitado na ordem de servico.

4.3. Dos locais da entrega:

4.4. Os servicos deverdao ser prestados na sede da Camara Municipal de Dionisio, no
seguinte endereco: Praca Sdo Sebastidao, 155, Centro, Dionisio, MG, Brasil, 35984000,
Telefone:(31) 38581293

4.5. A execugdo, organizacdo e qualidade dos servigos, incluindo qualquer logistica
necessaria, sao de responsabilidade exclusiva da contratada.

4.6. Prazo de pagamento: até 30 (trinta) dias contados da finalizagdo da liquidacao
da despesa.

5.5.1. O pagamento sera realizado de forma eletronica por intermédio de instituicdo
bancaria para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado na
Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente.

4.7. Todas as despesas relacionadas a execucao dos servigos, incluindo transporte,
logistica, deslocamentos e eventuais custos adicionais, bem como despesas com
ajustes, correcdes ou substituicdes necessarias, serdo de responsabilidade exclusiva
da contratada;

5.8. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, caso estejam em

desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, no Estudo
Técnico Preliminar ou na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

5. Obrigacoes da Contratada

5.1.  Fornecer o objeto conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos necessarios, na
qualidade e quantidade minimas especificas neste Termo de referéncia e em sua
proposta;

5.2. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados
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conforme artigo 119 da lei federal 14.133/2021;

5.3.  Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdao de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, ao Municipio ou a terceiros;

5.4. Comunicar ao fiscal de contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal que exceda o prazo de entrega;

5.5. Observar o carater compulsério do contido no inciso III do caput do art. 14 da Lei
n° 14.133/2021 sob pena de configurar infracdo ao contrato, sem prejuizo das demais
cominagoes legais cabiveis no ambito judicial;

5.6. Responsabilizar-se por todas as obrigacOes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere responsabilidade a Administracao;

5.7. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execucdo
contratual mediante depdsito bancario na conta do trabalhador, de modo a possibilitar
a conferéncia do pagamento por parte da Administracao;

5.8. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicoes de habilitacao e qualificacao exigidas neste Termo de
Referéncia;

5.9. Entregar toda a documentagao especificamente: Nota fiscal.

6. Obrigagoes da Contratante

6.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

6.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdao da execugao contratual, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;
6.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da execugao dos servigos, por exemplo, material danificado, devendo fixar o prazo
para a sua corregao;

6.4. Pagar a Contratada o valor resultante da execucao, na forma do contrato ou ARP;
6.5. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

7. Informagoes relevantes para o dimensionamento da proposta

7.1. A demanda foi estimada de acordo com o DFD e Termo de Referéncia.

7.2. Nos pregos unitarios propostos deverao estar incluidos todos os custos diretos e
indiretos necessarios a perfeita execucao do objeto, encargos sociais e inclusive as
despesas com materiais e/ou equipamentos, fretes, seguros em geral (no que couber),
equipamentos auxiliares, ferramentas, encargos da Legislacao Social, Trabalhista e
Previdenciaria, da infortunistica do trabalho e responsabilidade civil por quaisquer danos
causados a terceiros ou dispéndios resultantes de impostos, taxas, regulamentos e
posturas municipais, estaduais e federais, enfim, tudo o que for necessario para a
execucao total e completa do objeto do presente certame, bem como lucro, sem que
caiba, em qualquer caso, direito regressivo em relacao a Contratante;

Praca Sao Sebastiao n°155 Centro - Dionisio-MG CEP: 35.984-000



CAMARA MUNICIPAL DE DIONISIO

ESTADO DE MINAS GERAIS CNPJ: 22.706.832/0001-60

8. Gestao e fiscalizacdao do contrato

8.1. A gestao e fiscalizacao e contrato observara o regulamento de aplicacdo da Lei
14133/2021 e Decreto Municipal n® 005/2024, disponivel em www.dionisio.mg.gov.br.
8.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avengadas e as normas da Lei 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

8.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

8.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicagao de sangoes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o Art. 158 da Lei 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso.

8.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §29);

9.5.1. A fiscalizagdo da prestacao dos servigos sera exercida pelo seguinte FISCAL

indicado: Ailton Artuzo.

8.6. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes de sua execucao ou de materiais nela empregados
conforme artigo 119 da lei federal 14.133/2021;

9. Forma e critérios de selecdao do fornecedor

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
licitacdo, na modalidade dispensa, com adocdo do critério de JULGAMENTO PELO
MENOR PRECO.

9.2. Nos termos do art. 181 do Decreto Municipal n® 005/2024, a dispensa e a
estimativa de pregos de que trata o art. 23 da Lei 14.133/2021 sera realizada
concomitantemente da selecao da proposta economicamente mais vantajosa, sendo que
a proposta, juntamente com a documentacao de habilitacdo, devera ser encaminhada
por e-mail ou entregue, mediante protocolo no Setor de Licitagdo da Camara Municipal
de Dionisio.

9.3. Nos termos do inciso I do art. 48 da Lei Complementar n° 123, de 2006, com
redacdo determinada pela Lei Complementar n°® 147, de 2014, os itens desta licitagao
estimados com o valor inferior a R$ 80.000,00, serdo destinados as empresas que se
enquadrem no conceito legal de microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparada.

10. Critérios de aceitabilidade de precos
10.1. O critério de aceitabilidade de precos sera o valor unitario por item, estimado
para a contratagao.

11. Exigéncias de habilitacao
11.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitacao juridica

11.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede

11.3. Microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo
da autenticidade no sitio  https://www.gov.br/empresas-e-  negocios/pt-
br/empreendedor;

11.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada
— EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatdrio de seus administradores;

11.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme IN DREI/ME n° 77,
de 18 de margo de 2020;

11.6. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

11.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede
a matriz;

11.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

11.9. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteragOes ou da consolidacao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

11.10. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

11.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

11.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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11.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

11.14. Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal, conforme
0 caso, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

11.15. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrato ou concorre;

11.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
11.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n°123/2006, estara dispensado da prova de inscrigao nos cadastros dos contribuintes
estadual e municipal.

Qualificacao Economico-financeira

11.18. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao
na licitacao (art. 5°, inciso II, alinea c, da IN SEGES/ME n° 116 de 2021), ou de sociedade
simples;

11.19. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lei n% 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

12. Estimativa do valor da contratacao

12.1. Os valores estimados foram obtidos através da proposta mais vantajosa apurados
na pesquisa de preco realizada pela Administragao.

12.2. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 20.842,44 (vinte mil
quatrocentos e sessenta e nove reais e sessenta e quatro centavos), conforme
custos unitarios apostos na tabela em acima.

12.3.  Diante do exposto, segue abaixo a tabela com as informagdes dos valores e
quantidades:

It. Descrigdo Unid. Quant Valor Unit. Valor Total
1 Apontador de tomada Benjamin UNI 12 R$ 8,00 R$ 96,00
2 | Apontador de lapis com depdsito. UNI 24 R$ 2,66 R$ 63,84
3 Borracha branca grande (7X5 cm). UNI 24 R$ 1,65 R$ 39,60
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4 Caixa de papel A4, contendo 10 pacotes de 500 | CX 10 R$ 370,00 R$ 3.700,00
folhas cada.
5 Caixa tipo box, para arquivo de papel. UNI 80 R$ 10,10 R$ 808,00
6 Calculadora grande 12 digitos prata. UNI 12 R$ 45,00 R$ 540,00
7 Caneta 0.7 azul, caixa com 50 unidades. CX 20 R$ 61,45 R$ 1.229,00
8 Caneta 0.7 preta, caixa com 50 unidades. CX 10 R$ 62,55 R$ 625,50
9 Cola branca 90 gramas. CX 24 R$ 75,00 R$ 1.800,00
10 | Envelope pardo A4. CX 12 R$ 51,00 R$ 612,00
11 | Estilete 18 mm, com corpo plastico. UNI 24 R$ 6,10 R$ 146,40
12 | Extrator de grampo. UNI 12 R$ 5,10 R$ 61,20
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13 | Filtro de linha com protetor contra surtos DPS, | UNI 6 R$ 30,00 R$ 180,00
127/220v.
14 | Fita adesiva dupla face. UNI 24 R$ 7,40 R$ 177,60
15 | Fita adesiva transparente, com 4,5 cm de largura. UNI 25 R$ 7,00 R$ 175,00
16 | Grampeador metal 26/6 até 25 folhas. UNI 24 R$ 40,00 R$ 960,00
17 | Grampo plastico preto, 80 mm, para 200 folhas, | PCT 12 R$ 17,00 R$ 204,00
pacote com 50 unidades.
18 | Grampo tipo 26/6, com 5.000 unidades. CX 16 R$ 14,00 R$ 224,00
19 | Kit caneta colorida esferografica. UNI 12 R$ 6,95 R$ 83,40
20 | Lapis preto n® 02, com 144 unidades. CAIXA 5 R$ 166,50 R$ 832,50
21 | Marca texto amarelo. UNI 24 R$ 6,30 R$ 151,20
22 | Marca texto rosa. UNI 24 R$ 6,30 R$ 151,20
23 | Papel A4 colorido, 100 folhas PCT 10 R$ 14,00 R$ 140,00
24 | Papel adesivo de contato transparente 45cm x 25m RL 14 R$ 140,00 R$ 1.960,00
25 | Papel fotografico com 50 folhas, com adesivo. PCT 10 R$ 51,00 R$ 510,00
26 | Papel fotografico com 50 folhas, sem adesivo. PCT 10 R$ 32,40 R$ 324,00
27 | Papel vergé A4 branco 180g, com 50 folhas. PET 5 R$ 26,00 R$ 130,00
28 | Papel vergé A4 creme 180g, com 50 folhas. PCT 5 R$ 29,00 R$ 145,00
29 | Papel vergé A4 verde agua 180g, com 50 folhas. PCT 5 R$ 29,00 R$ 145,00
30 | Pasta cartdo duplo plastificada UNI 60 R$ 3,90 R$ 234,00
31 | Pasta catdlogo 50 envelope fino UNI 40 R$ 32,10 R$ 1.284,00
32 | Pasta para arquivo de gaveta, suspensa,| UNI 150 R$ 8,00 R$ 1.200,00
marmorizada, plastificada, formato 235mmx360mm
33 | Pasta plastica, oficio, com eldstico UNI 30 R$ 3,90 R$ 117,00
34 | Pasta registradora AZ oficio premium lombo 75 mm | UNI 50 R$ 19,00 R$ 950,00
azul
35 | Pendrive 16G UNI 5 R$ 30,00 R$ 150,00
36 | Perfurador de papel, com 2 furos, para 40 folhas UNI 5 R$ 33,00 R$ 165,00
37 | Prancheta acrilica A4 preta UNI 6 R$ 25,00 R$ 150,00
38 | Régua de acrilico transparente 30cm. UNI 10 R$ 18,80 R$ 188,00
39 | Tesourade ago 15 cm UNI 6 R$ 15,00 R$ 90,00
40 | Tinta azul para almofada de carimbo UNI 10 R$ 10,00 R$ 100,00

13. Adequagdo Orcamentaria

13.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orcamento deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:
01 031 0131 4001 3390 30 - ficha 0009

13.2. Em caso de prorrogacdo ou contratagdo que ultrapassar o exercicio financeiro
vigente, a dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds
aprovagdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

14. Penalidades

14.1. Implicard execucdo do valor integral da garantia de proposta a recusa em assinar
o0 contrato ou a ndo apresentacdo dos documentos para a contratagao.

14.2. As demais infracBes serdo apuradas e, eventualmente penalizadas, observando-
se o Decreto Municipal n°® 005/2024, disponivel em www.dionisio.mg.gov.br.

Dionisio, 17 de janeiro de 2025

Adxa.. Art
Ailton Artuzo™
Camara Municipal de Vereadores
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